
فرایند  خرید مولاژ در مرکز مهارت هاي بالینی دانشکده علوم پزشکی ساوه

تشخیص نیاز به تهیه مولاژ از طریق نیازسنجی از اساتید و مدیر مرکز
توسط کارشناس مرکز 

بررسی کاتالوگ هاي موجود

استخراج کد مولاژ مورد نظر از کاتالوگ

تماس با شرکت هاي مربوطه جهت اخذ پیش
فاکتور

ارسال پیش فاکتور مولاژ از طرف شرکت ها

بررسی و مقایسه پیش فاکتور ارسالی از
شرکتهاي مختلف

ارسال فرم درخواست خرید به همراه پیش
فاکتور به معاونت توسعه جهت تامین اعتبار و

تایید قیمت

تکمیل فرم درخواست خرید مولاژ

انتخاب مناسب ترین مورد جهت خرید باتوجه
به قیمت موجود در پیش فاکتور و نوع مولاژ

آیا پیش فاکتور توسط معاونت توسعه
تامین اعتبار میشود؟ 

 آیا پیش فاکتور توسط معاونت توسعه
تایید قیمت میشود؟

اطلاع به مرکز توسط کارپرداز

تماس با مسئول خرید تجهیزات
پزشکی جهت حل مشکل

اطلاع به مرکز توسط کارپرداز

آیا مشکل
حل میشود؟ 

پیگیري مجدد جهت تامین
تماس با شرکت جهت ارسال فاکتور اصلیاعتبار

آیا خرید مولاژ تامین
اعتبار میشود؟ 

منتفی کردن خرید تا تامین
اعتبار

اطلاع به مرکز توسط
کارپرداز

تماس با مسئول تامین
تجهیزات پزشکی

آیا قیمت فاکتور
تایید میشود؟ 

تماس با شرکت هاي دیگر
جهت تهیه مولاژ با قیمت

کمتر

خیر

خیر

خیربله واریز هزینه مولاژ توسط کارپرداز به حساب
شرکت مربوطه

تماس با شرکت جهت تحویل مولاژ

بله

خیر

بله

بله

خیر

بله



آیا مولاژ مورد نظر در شرکت مربوطه
موجود میباشد؟ 

امضاي سند تحویل مولاژ توسط مدیر مرکز

مراجعه ي انباردار به مرکز جهت هماهنگی
تحویل مولاژ

تحویل و ارسال مولاژ به انبار معاونت آموزشی
دانشکده

انتقال مولاژ به مرکز

چک کردن مولاژ و تطبیق آن با مشخصات
درخواست شده توسط کارشناس مرکز

 آیا مشخصات مولاژ تحویل گرفته شده
با کاتالوگ آن هماهنگ است؟

تماس مجدد به شرکت و انجام
هماهنگی هاي لازم جهت بررسی و

رفع مشکل

خیر

بله

سفارش مولاژ توسط شرکت
مربوطه

انتظار تا زمان تهیه مولاژ

ارسال مولاژ مورد نظر به
شرکت

اطلاع رسانی به مرکز جهت
تحویل مولاژ از طرف شرکت

خیر

قرار دادن مولاژ در محل مورد نظر
جهت استفاده

تحویل و ارسال مولاژ به انبار دانشکده توسط
مسئول تجهیزات پزشکی دانشکده

بله


